	淮北师范大学综合档案服务范围及管理办法

	档案类别 
	服务项目 
	开放范围 
	办理要求 

	文书（党政）档案
	查询、借阅
	对立卷归档单位
	凭介绍信

	本科生学籍档案
	查阅、档案证明
	对社会开放
	出示毕业证、学位证原件

	本科生入学成绩
	查阅、档案证明
	对社会开放
	出示个人有效证件

	本科生毕业名册
	档案证明
	对社会开放
	出示单位介绍信或个人有效证件

	研究生毕业论文
	查询 
	对社会开放
	出示个人有效证件

	研究生学历、学位
	查询、档案证明
	对社会开放
	出示个人有效证件

	出版物档案
	查询
	对社会开放
	出示个人有效证件

	科技档案
	查询
	对社会开放
	经课题组负责人批准

	外事档案
	查询
	对立卷归档单位
	凭介绍信

	财务档案
	查询
	对财务部门
	经校财务处批准或办理

	组织档案
	查询
	对社会开放
	凭组织部门介绍信

	名人档案
	查询证明
	对立卷部门及本人开放
	出示介绍信或本人有效证件

	基建档案
	查询
	对立卷部门开放
	凭介绍信

	设备档案
	查询
	对设备使用部门开放
	凭介绍信

	实物档案
	查询
	对立卷部门及本人开放
	凭介绍信

	产品档案
	查询
	对立卷部门及本人开放
	经课题组负责人批准
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